Na temelju ¢lanka 12, stavka 1 Zakona o Jjavno nabavi (NN 120/16) i dlanka 21 Statuta Doma
zdravija Sisak, ravnateljica Doma zdravija Sisak 6. lipnja 2017. godine donosi

OPCI AKT

o pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave

| OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela Jjavne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troenja sredstava namijenjenih za nabavu, Dom zdra vija Sisak (u nastavku narucitelj) ovom
odlukom ureduje nacin nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200. 000,00 kn,
odnosno nabave radova do 500.000,00 kuna (u nastavku jednostavna nabava) za koje
Sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u nastavku ZJN) ne postoji obveza provede

postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga osim ove oduke, obvezno Je primjenjivati
i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o

prostornom uredenju i gradnji, i dr.).

Clanak 2.

DuzZnosnicima u smislu Zakona o sprfeCavanju sukoba interesa zabranjeno je utjecati na
dobivanje poslova ili ugovora za nabavu male vrijednosti i/ili na koji drugi naéin koristiti poloZaj
duznosnika kako bi utjecali na ovu nabavu radi postizanja osobnog probitka ili probitka
povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopili pravni posao ili na drugi naéin interesno

pogodovati sebi ili drugoj povezanoj osobi.

Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 20. 000,00 kn koji sukladno &l. 28 ZJN nisu

predmet plana nabave.

Il PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 KUNA

Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna, narucitelj
provodi izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim

subjektom, po vlastitom izboru.

NarudZbenica i/ili ugovor obvezno sadrzi podatke o narucitelju, nazivu gospodarskog subjekta
— dobavljaca, sjedistu i OIB-u, vrsti roba/usluga koje se nabavijaju uz detalinu specifikaciju
Jedinica mjere, kolicine, jedinicnim cijena i ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, nacdinu i roku



placanja. Ukoliko postoji ponuda ili predracun, na narudsbenici Je dovoljno pozvati se na tu
ponudu, odnosno predraéun, te nije potrebno prepisivati sve stavke.

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica iili ugovor mogu sadrzavati, sukladno odredbama
ZJN, podatke o jamstvu za izvr$enje predmeta nabave i ugovornoj kazni,

Nabavu putem narudzbenice moze pokrenuti: odgovorna osoba naruditelja — ravnatelj,
zamjenik ravnatelja, pomoénik ravnatelja za sestrinstvo — glavna sestra odnosno osobe koje

ih u odsutnosti zamjenjuju.

Svaka narudZbenica mora imati dva potpisa — potpis osobe koja je nabavu inicirala i potpis
odgovorne osobe naruditelja, osim u sluaju kada nabavu pokrece odgovorna osoba
narucitelja. Jedan primjerak narudzbenice inicijator nabave spaja s raéunom dobavijaca kao

obvezan prilog raéunu.

Ugovor obvezno sadrZi podatke o ugovornim stranama, mjestu | vremenu polpisivanja
ugovora, predmetu nabave, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora. Ugovor potpisuje
odgovorna osoba naruditelja.

/Il PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVE NABAVA GlJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST NABAVE JEDNAKA ILI VECA OD 70. 000,00 KN, A MANJA OD

200.000,00 KN
Clanak 5.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70. 000,00 kuna bez
PDV-a, a manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavy roba i usluga, odnosno 500.000,00
kn bez PDV-a za radove zapodinje donoSenjem odluke ravnatelja o provodenju postupka
Jednostavne nabave.

Postupak iz stavka 1. provodi se pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (trij) gospodarska
subjekta po viastitom izboru.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da Je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjedcée o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda elektronskom postom).

Poziv za dostavu ponuda moze sadriavati- podatke o narucitelju, opis predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, podatke o obveznom sadrzaju ponude, kriterij za odabir
ponude, rok, nacin i uvjete placanja, rok valjanosti ponude, uvjete koje ponuditelji trebaju
Ispuniti, vrstu, sredstvo i uvjete jamstva, rok za dostavy ponude, nacin dostavijanja ponude,
tehnicku specifikaciju (troskovnik), adresu na koju se ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj

telefona i adresu elektronicke poste.

U pozivu za dostavu ponuda naruditelj moze odrediti razloge za iskljucenjc ponuditelja, uvjete
sposobnosti ponuditelfa (pravne, financijske, tehnicke i strucne), te vrstu, sredstvo i uvjete
Jamstva, a sve u skladu s.odredbama ZJN.

Rok za dostavu ponude minimalno iznosi 8 (osam) dana od dana upucivanja poziva i mora biti
primjeren predmetu nabave.



Clanak 6.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, moze se zatraiti Jedna (1) ponuda u slucajevima:

- Za nabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetnickih usluga, usluga vjestaka,
konzervatorskih usluga, konzultantskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa,

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor oZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kod nabave roba za koje na trzistu postoji ogranicen broj ponuditelja,

- kada je to potrebno zbog obavijanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih i prostornih cjelina,

- U slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost.

Rok za dostavu ponude moZe biti i kraci od roka navedenog u ¢lanku 5, st. 6 ovog opée akta.

Kriterif za odabir je najniza ponudena cijena. Osim kriterija najnize ponudene cijene, kod
usporedbe se mogu Koristiti i kriterij kvalitete, reference na radovima istog ili slicnog tipa,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi
ekonomicnost, cijena usluga odrzavanja nakon kupnje i tehnicke pomoci, rok isporuke, rok
izvr3enja i sl.

IV PROVODENJE POSTUPKA

Clanak 8.

U svrhu provodenja nabave iz ¢&. 5. ove odluke, ravnatelj rjeSenjem imenuje struéno
povjerenstvo od najmanje 3 (tri) &lana.

Zadaci stru¢nog povjerenstva su:
- koordiniranje pripreme i provodenje postupka jednostavne naba ve,
- otvaranje ponuda,
- sudjelovanje u pregledu i ocjeni ponuda,
- ostali poslovi vezani s postupkom jednostavne nabave

Clanovi strucnog povjerenstva za svoj rad odgovaraju ravnatelju.
Clanak 9.

Za nabave male vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kn na odredbe o zaprimanju
dostavifenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i nadinu izrade te nacinu dostave ponuda na
odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ZJN | Uredbe o nadinu izrade i postupanju s
dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.

Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda vrsi se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju
ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

Otvaranje ponuda nije javno te zapodinje na naznaéenom mjestu i u naznaceno vrijeme,
istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Obavezno se sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda, koji se urucuje ponuditeljima na pisani
zahtjev.



Clanak 10.

U postupku pregleda i ocjene ponuda sudjeluje struéno povjerenstvo, a mozZe sudjelovati
najmanje jedan ovlasteni predstavnik narucitelja koji posjeduje vaZedi certifikat u podrucju
javne nabave.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

Clanak 11.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije
ponude ponuditelja s kojim ¢e sklopiti ugovor o nabavi.

Za donoS$enje odluke o odabiru dovoljna Je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima narucitelfa.

Odluka o odabiru najpovoljnjje ponude obavezno sadrsi: podatke o narucitelju, predmetu
nabave, naziv ponuditelja Gija je ponuda odabrana za sklapanje ugovor, vrijednost predmeta
nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum donoSenja odluke i potpis ravnatelja.

Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne

nabave da su bili poznate prije;
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do$lo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prie.
Postupak jednostavne nabave mora se ponistiti ako:
- nife pristigla niti jedna ponuda,
ako nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijjanja ponuda ne preostane nijedna valjana

ponuda.
Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave iz st 1.ili 1, ravnatelj bez

odgode donosi odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Clanak 13,

Rok za dono$enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka
Jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavy ponuda.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiru najpovoljnije
ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, obavezno se dostavlja svakom

ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeSCe o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda elektronskom postom i sl.).

Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave, odnosno odluka o odabiry najpovoljnije
ponude objavijuje se i na internetskoj stranici Doma zdravija Sisak.

V IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI/
Clanak 14.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i
odabranom ponudom.



Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja koje bi dovele do povecanja ugovorenog
Iznosa moguce su u slucaju kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 10%
iznosa osnovnog ugovora o nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda

ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju
se odgovarajuce odrede Zakona o obveznim odnosima.

VI ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Ovaj opci akt stupa na snagu danom dono$enja i objavit ée se na oglasnoj plo¢i Doma zdravija
Sisak i internetskoj stranici www.dz-sisak.hr.

Stupanjem na snagu ovog opceg akta prestaje vaziti odluka o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti, ur. broj 2176-121/02-3796-16 od 1.9.2016. godine.

RAVNATELJICA
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