
DOM ZDRAVLJA KUTINA
A.G. Mato5a 42

U RBROJ : 217 6-1 22-02-1222t 1 s
Kutina, 31.10.2019.

Na temelju dlanka 21. statuta Doma zdravlja Kutina, dlanka 34. Zakonao fiskalnoj odgovornosti (NNbr' 111118), te odredbi u.1e{!g.o sastavljanju ipreJlii tz1ave o fiskatno.i oogov;inlrti tuu br.95/19)Ravnateljica Doma zdravlja Kutina donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

e lanak 1.
ovim aktom utvrcluie se procedura sfuarania ugovornih obveza, odnosno nabava roba i usluga, javnanabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Doma zdiavlla i obavljanjeosnovne djelatnosti, osim ako posebnim piopisom nije utvrtfeno druga6ije.

elanak 2.
Ravnateliica Doma zdravlla ili druga ovlastena orooa pokrece postupak ugovaranja i sfuaranjaugovornih obveza.
Potrebu za pokretanjem postupka nabave opreme/roba/usluga mogu iskazati i predloZiti u pisanomobliku svi zaposlenici Doma zdravlja.

elanak 3.
sukladno dlanku 12' Za.kon.a o J9yloi nqbavi (NN 120li6) za godisnju procijenjenu vrijednost nabavemanju od 200'000,000 kn (bez PDV-a) za robu i usluge,'oon6sno sbo.oo0,og'kn ra rftove naru6iteljnije obvezan provoditi postupke javne nabave propisa-ne Zakonom o javnoj nabavi.

e lanak 4.
sukladno 6l' 15' Zakona o.javnoj nabavi (rurrr r zo/r oj'Up.ravno vije6e Doma zdravlladonijelo je interniakt o postupku za sklapanje ugovora o javnoj nabavi ,i';"Jroiiito 200.000O0 r,ii, ioou i ustugeodnosno 500'000,00 kn za radtve - Pravilnik o provedbi naoave-rooa, radova i usluga na koje se neprimjenjuje Zakon o javnoj nabavi fiednostavna nabava) usvolen na sjednici uv ziili.zo17. godine.

etanak 5.
pokrece postupak nabave roba i usruga vrijednosti do 20.000,00 kn tada

Ukoliko se
obveza se stvaranje

ELI(iUL un

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI
IZVRSENJE

POPRATNI
DOKUMENTI

ODGOVORNO
ST ROK

Prijedlog za nabavu
robe/opreme odnosno
pruZanje usluge ili
izvotlenje radova

ropu nJavan1e zahtjevn ice
odnosno pisan'a zamolba

Voditeljitimova
ili sluZbi,
nositelji
pojedinih
poslova

Tijekom
godine

Zahtjevnica ili
pisana
zamolba

Provjera da tije prryedtog
opravdan, odnosno u
skladu sa Financijskim
planom

\Jvtsno qa l Je pruedlog
nabave opravdan i u skladu
sa Financijskim planom daje
se odobrenje ili negativan
odgovor na prijedlog nabave

Ravnatelj u
suradnji s
Voditeljem
SluZbe za.
ekonomsko
financijske
poslove

Tri dana od
zaprimanja
prijedloga

NarudZba / sklapanje
ugovora

uKoilKo Je pruedlog za
nabavu ocijenjen pozitivno
izraduje se narudZbenica ili
potpisuje ugovor s
dobavljadem

Ravnatelj ili
osoba koju on
ovlasti

Ne dulji od
30 dana od
dana
odobrenja

NarudZbenica
, ugovor



elanak 6.
Ukoliko se pokrece postupak nabave roba. i.usluga vrijednosti od 20.000,00 kn do 70.000,00 kn,tada se stvaranje obveza provodi po slijede6oj projeOuri:

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI IZVRSENJE POPRATNI
DOKUMENTIODGOVORNO.ST ROK

Prijedlog za nabavu
robe/opreme/uslu ga/izv
otlenje radova

Sastavljen priledtog
nabave za sljede6u
godinu za pojedinu
sluZbu/tim

Voditeljitimova iti
sluZbi, nositetji
pojedinih postova

Minimalno
mjesec
dana prije
pripreme
godiSnjeg
plana
nabave za
slijedecu
godinu
(kolovoz-
ruian)

Pisani
prijedlog s
opisom
potrebne
robe/opreme/u
sluge i

okvirnom
cijenom

Objedinjavanje
prikupljenih prryedtoga
za nabavu

remelJem pnmlJenih
prijedloga za nabavu
sastavlja se objedinjeni
popis za izradu prijedloga
plana nabave za sljede6u

godinu

Voditelj SluZbe za
ekonomsko
financijske poslove

1 5 dana
po
prikupljeni
m
prijedlozim
a

Sastavljanje Ptana
nabave

Prijedlog ptana naOavese
korigira s obzirom na
financijska odekivanja i

prioritete Doma zdravlja

Ravnatelj u suradnji
s Voditeljem StuZbe
za ekonomsko
financijske poslove

pnje
donoSenja
financijsko
g plana

prijedlog plana
nabave

Ukljudivanje stavki iz
Plana nabave u
Financijski plan

Stavke iz ptan5 naOave
ukljuduju se u Financijski
plan

voditetj stuzbe za
ekonomsko
financijske poslove
u suradnji s
Ravnateljem

prlje
donoSenja
financijsko
g plana

Financijski
plan

Dono5enje Financijskog
plana i Plana nabave

Upravno viieEe Oorna
zdravlja usvaja
Financijski plan i ptan
nabave

Upravno vije6e Do kraja
poslovne
godine za
slijede6u
godinu

Financijski
plan, Plan
nabave

Pokretanje postupka
nabave

rnKupUan1e .;edne ili viSe
ponuda, ovisno o prirodi
predmeta nabave

Ravnatelj iliosoba
koju on ovlasti
(SluZba za ekon-
financ. poslove)

Tijekom
godine

Prikupljene
ponude

lzbor nalpovol.inileg
ponuditelja

voaotr naJpovo|JnUe
ponude

SluZba za ekon-
financ. poslove

Tijekom
godine

Najpovoljnija
ponuda

r'laruozbaTEt<tapan|e
ugovora

lzrada n a rudZbe n icEll i

sklapanje ugovora s
odabranim dobavljadem

Kavnateu itiosoba
koju on ovlasti

Ne dulji od
30 dana
od dana
odabira
ponude

NarudZbenica,
ugovor



elanak 7.
Ukoliko se pokrece postupak nabave roba-i-u-sluga vrijednosti od 70.000,00 kn do 200.000,00 kn,

;*$ffi 
radova vrijednosti do 500.000,00 k; tao'a ie stvaranje obvez.a provooi po stryedecoj

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI

-

IZVRSENJE POPRATNI
ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI

Prijedlog za nabavu
robe/opreme/usl u ga/izv
odenje radova

Sastavljen prijedtog
nabave za sljede6u
godinu za pojedinu
sluZbu/tim

Voditeljitimova iti
sluZbi, nositelji
pojedinih poslova

Minimalno
mjesec
dana prije
pripreme
godiSnjeg
plana
nabave za
slijedeCu
godinu
(kolovoz-
ruian)

Pisani
prijedlog s
opisom
potrebne
robe/opreme/u
sluge i

okvirnom
cijenom

Objedinjavanje
prikupljenih prijedtoga
za nabavu

Temeljem primtjenih
prijedloga za nabavu
sastavlja se objedinjeni
popis za izradu prryedloga
plana nabave za sljede6u
godinu

vodrteIj stuzbe za
ekonomsko
financijske poslove

15 dana
po
prikupljeni
m
prijedlozim
aSastavljanje Ptana

nabave
Prijed log pta-a naOaveE
korigira s obzirom na
financijska odekivanja i

prioritete Doma zdravlja

Ravnatelj u suradnji
s Voditeljem SluZbe
za ekonomsko
financijske poslove

prlje
dono5enja
financijsko
g plana

prijedlog plana
nabave

Ukljudivanje stavki iz
Plana nabave u
Financijski plan

DravKe E P|ana nabave
ukljuduju se u Financijski
plan

Voditelj Slu2be za
ekonomsko
financijske poslove
u suradnji s
Ravnateljem

prlje
dono5enja
financijsko
g plana

Financijski
plan

Dono5enje Financijskog
plana i Plana nabave

Upravno vipEe Oorna
zdravlja usvaja
Financijski ptan i plan
nabave

Upravno vije6e Do kraja
poslovne
godine za
slijede6u
godinu

Financijski
plan, Plan
nabave

Pokretanje postupka
nabave

uonosenJe Qdluke o
provedbi postupka
(ukljuduje i imenovanje
ovlaSten ih predstavn ika
Doma zdravl)azaduZenih
za provodenie oostunka\

Ravnatelj Tijekom
godine

Odluka o
imenovanju

Priprema dokumentacije
za nadmetanje

tzraoa poziva na dostavu
ponuda te potrebne
tehnidke i natjedajne
dokumentactle za nabavu
opreme/roba/usluga/rado
VA

lmenovani ovlaSteni
predstavniciza
provodenje
pojedinog postupka

Tijekom
godine,
sukladno
terminu
navedeno
m u Odluci
o
imenovanj
u

Poziv na
dostavu
ponuda,
tro5kovnik,
tehnidka
dokumentacija



Prikupljanje ponuda Slanje poziva na dostavu
ponuda na 3 adrese (ili
iznimno na manje od 3
adrese)

lmenovani ovlaSteni
predstavniciza
provodenje
pojedinog postupka

Tijekom
godine

Povratnice ili
drugi dokazi o
slanju poziva
na dostavu
ponuda

lzbor najpovoljnijeg
ponuditelja

Analiza pristiglih ponuda
nakon proteka rokaza
dostavu ponuda;
donoSenje Odluke o
odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja

lmenovani ovlaSteni
predstavniciza
provodenje
pojedinog postupka;
Ravnatelj

Tijekom
godine

Zapisnik o
pregledu i

ocjeni ponuda,
Odluka o
odabiru

NarudZba / sklapanje
ugovora

NarudZba / sklapanje
ugovora s odabranim
ponuditeljem

Ravnatelj iliosoba
koju on ovlasti

Ne dulji od
45 dana
od dana
dono5enje
Odluke o
izboru
ponuditelia

NarudZba,
ugovor

elanak 8.
Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe obvezi provodenja postupka javne nabave
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, tada se stvaranje oOv-ezi provodi [o slijede6oj
proceduri:

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI
lzVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTIODGOVORNOST ROK
Prijedlog za nabavu
robe/opreme/usl u ga/izv
odenje radova

Sastavljen prijedlog
nabave za sljedeeu
godinu za pojedinu
sluZbu/tim

Voditeljitimova ili
sluZbi, nositelji
pojedinih poslova

Minimalno
mjesec
dana prije
pripreme
godiSnjeg
plana
nabave za
slijedecu
godinu
(kolovoz-
ruian)

Pisani
prijedlog s
opisom
potrebne
robe/opreme/u
sluge i

okvirnom
cijenom

Objedinjavanje
prikupljenih prijedtoga
za nabavu

Temeljem primljenih
prijedloga za nabavu
sastavlja se objedinjeni
popis za izradu prijedloga
plana nabave za sljedecu
godinu

Voditelj SluZbe za
ekonomsko
financijske poslove

15 dana
po
prikupljeni
m
prijedlozim
a

Sastavljanje Plana
nabave

Prijedlog plana nabave se
korigira s obzirom na
financijska odekivanja i

prioritete Doma zdravlja

Ravnatelj u suradnji
s Voditeljem SluZbe
za ekonomsko
financijske poslove

prlje
donoSenja
financijsko
g plana

prijedlog plana
nabave

Ukljudivanje stavki iz
Plana nabave u
Financijski plan

Stavke iz Plana nabave
ukljuduju se u Financr.lski
plan

Voditelj SluZbe za
ekonomsko
financijske poslove
u suradnji s
Ravnateljem

prUe

donoSenja
financijsko
g plana

Financijski
plan



oonoserye-Rnanc[tog
plana i Plana nabave

Upravno vilecs-Dome
zOravlja usvaja
Financilst<i ptln i etan
nabave

upravno vgeEd Financffi
plan, Ptan
nabave

Po.kretanje portrpL,
nabave

lmenov-njE ovffiffi
predstavnika Doma
zdravlja zadulenih za
provodenje pojedinih

Rriprema ookuffiicilE
za nadmetanje

I zr a d a O o t< u m-e n A c,- rt Z
nadmetanje za nabivu
opre m e/roba/u s I u galrado
VA

tmenovani ovtaStEni
predstavnici za
provodenje
pojedinog postupka

Trlekom
godine,
sukladno
terminu
navedeno
m u Odluci
o
imenovanj
u

OotumEntaala
za namdetanje
, tro5kovnik,
tehni6ka
dokumentacija

Objava poziG na Objava naOnretania ,-
Elektronskom ogtisnitu

VoOiterlGruzOeE
ekonomsko
financijske poslove

Javna-offi u
EOJN

tznor nalpovoffi
ponuditelja An.aliza p ri s t, g I th;;;u d;

naKon proteka rokaza
dostavu ponuda:
donoSenje Odluke o
odabiru najpovoliniieo
ponuditelja

tmenovani ovlaEteni
predstavniciza
provodenje
pojedinog postupka;
xavnatelj

Tijekom
godine

Zapisnik o
pregledu i
ocjeni ponuda.
Odluka o
odabiru

NarudZba / sklapan-te
ugovora Naruozbalir<ripinie

ugovora s odabianim
RavnatepiiGoba
koju on ovlasti

Ne dufi od
45 dana
od dana
donoSenje
Odluke o
izboru

NarudZbE

Kopije svih ugovora iz dlanaka 5'-8' ove 
',"*:l?::[io i svin ostarih ugovora koji nastaju u Ustanovi,

;:1"::1't 
proiztaze financijski udinci, obavezno se dostavrjaju u sruzbu za ekonomsko-financijske

:;:.*rura 
stupa na snasu danom oonog:??;*jr;o,rr,, 6e se na ostasnoj pto6i Doma zdravtja

::T:i:::,::,;i',";;H:,",lij"ffil.igfi!iJ."0,,, stvaranja usovornih obveza uRBRoJ:


