
DOM ZDRAVL'A
SISAEKO . 

"OSLAVAEKE 
2UPANIJE

Sisak, Kralja Tomislava I

U RBRO J : 21 7 6 - 1 22-02-927 I 23
Kutina,29.03.2023.

Na temelju alanka 21. Statuta Doma zdravlja Sisatko-moslavaCke ,upanije, 6lanka 34. Zakona o
fskalnoj odgovornosti (NN br. 111/18), te al. 7. st. 1. i dl. 8. st. 9. Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave
o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 95/19) Ravnateljica Doma zd€vlja Sisadko_moslavaake 2upanije
donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1

Ovim aktom utvrduje se procedura stvaranja ugovomih obveza, odnosno nabava roba iusluga javna

nabava isve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Doma zdravlja iobavlianje
osnovne djelatnosii, osim ako posebnim propisom nije uivrdeno drugaaije.

C'anak 2
Ravnateljica Doma zdravlla ili druga ovlastena osoba pokre6e poslupak ugovaranja istvaranja
ugovornih obveza.
Potrebu za pokretanjem postupka nabave opreme/roba/usluga mogu iskazati i predloriti u pisanom

obliku svi zaposlenici Ooma zdravlja

Clanak 3.

Sukladno alanku 12. Zakona o javnoj nabavi (NN 120116,114122) 2a godltt\i)u procijenjenu vrijednosi
nabave manju od 26.540,00 EUR (bez PDV-a) za Iobu i usluge, odnosno 66.360,00 EUR za radove
naruaiteljnije obvezan provoditi postupkejavne nabave propisane zakonom ojavnoj nabavi.

Clanak 4.
Sukladno .l 15. zakona ojavnoj nabavi (NN 120116,114122)Uptauno viiece Dorna zdravlia doniielo
je interniakt o posiLrpku za sklapanje ugovora oiavnol nabav vriiednosti do 26 540,00 EUR za robu i

usluge odnosflo 66 360,00 EUR za radove - Pravllnik o provedbi nabave roba, radova i usluga na

koje se ne primjenjuje Zakon ojavnoj nabavi (]ednostavna nabava) usvojen na slednici Upravnog
v(eda 12. svibnja 2023 godine.

Canak 5

Ukoliko se pokrede poslupak nabave roba i usluga vrijednosti do 2.650,00 EUR tada se stvaranje

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI
IZVRSENJE

POPRATNI
DOKUMENTIODGOVORNO

ST
ROK

Prijedlog za nabavu
robe/opreme odnosno
pruranje usluge ili
izvodenje radova

Popunjavanje zahtjevnice
odnosno pisana zamolba

VoditeljiUmova
ili sluZbi,
nositelji
pojedinih

Tijekom
godine

Zahijevnica ili
pisana
zamolba

Provjera da lije pritedlog
opravdan, odnosno u

skladu sa Financrjsk m

ovisno da iie prjedlog
nabave opravdan i Lr sklad!
sa F nancijskim panom daie
se odobrenje ili negativan
odgovor na prledlog nabave

Ravnatelj u

suradnjis
Voditeljem
Sl!:be za

linancijske

Tri dana od
zaprimanja
priledloga



Narudlba / sklapanje
ugovora

Ukoliko ie pnjedlog za
nabavu ocijenjen pozitivno
izraduje se narudiben ca ili
potpisuje ugovor s
dobavljadem

Ravnalelj ili
osoba koju on
ovlasti

Ne dulji od
30 dana od
dana
odobrenia

Narudzbenica
, ugovor

Clanak 6.
Ukoliko se pokrece poslupak nabave roba i us uga vrijednostl od 2.650,00 EUR do 10.000,00 EUR,

lada se stvaranie obveza sl ri

OIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI
IZVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTIOOGOVORNOST ROK

Prijedlog za nabavu
robe/opreme/usluga/izv
oalenje radova

Sastavljen prijedlog
nabave za sljede6u
godinu za pojedinu
slulbutim

Voditeliitimova ili
sluZbi, nosilelji
pojedinih poslova

Minimalno
miesec
dana prije
pripreme
godiSnjeg
plana
nabave za
sli,ede6u
godinu
(kolovoz-
ruian)

Pisani
priiedlog s
opisom
potrebne

sluge i

cijenom

Obiedinjavanle
prikupljenih prijedloga

Temeljem primljenih
pniedloge za nabavu
sastavlja se objedinjeni
popis za izradu priJedloga
plana nabave za sljedeCu
oodinu

Vod telj Odjela za

linancijske poslove

15 dana
po
prikupljeni
m
pnjedlozim
a

Sastavljanje Plana Prijedlog plana nabave se
korigira s obzirom na
financiiska oaekivanla i

prioriiete Doma zdravlja

Ravnateli u suradnji
s Voditeljem Odjela

inanciisk€ poslove

prije
donoaenja
linancijsko
I plana

prijedlog plena

Ukliuaivanje stavki iz
Plana nabave u
Financijskiplan

Stavke iz Plana nabave
ukljuauju se u Financijski
plan

Voditelj Odjela za
ekonomsko
fnancijske poslove
u suradnji s

prije
donoSenja
financijsko
I Plana

Financi,ski
plan

Donosenje Financrskog
plana i Plana nabave

Upravno vijece Doma
zdravlia usvaja
Financijski plan i Plan

Upravno vrjeCe Do kraja

godine za
slijedeau
godinu

Financalski
plan, Plen

Pokretanje postupka Priku plja nje jedne ilivi5e
ponuda, ovisno o prirodi
predmeta nabave

Ravnatelj ili osoba
koju on ovlasti
(Odielza ekon-
,inanc poslove)

Trjekom
godine

Prikupljene
ponude

lzbor najpovoljnreg
ponuditelja

Odabir nelpovoljnrje
ponude

Odlel za ekon-
frnanc. poslove

Tljekom
godine

Najpovoljnila
ponuda



Narud:ba / sklapanje
ugovora

lzrada narud:benice ili
sklapanje ugovora s
odabranim dobavliaaem

Ravnalelj ili osoba
koju on ovlasli

Ne duljiod
30 dana
od dena
odabira

Narudzbenica
ugovor

elana( 7.

Ukoliko se pokrede postupak nabave roba i usluga vrijednosti od'10.000,00 EUR do 26 540,00 EUR,
odnosno radova vrijednosti do 66.360,00 EUR lada se stvaranle obveza provodi po slijede6oi

duri

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI
IZVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTIOOGOVORNOST ROK

Priedlog za nabavu
robe/opreme/usluga/izv
odenje radova

Sastavljen priiedlog
nabave za sljededu
godinu za pojedinu
sluZbu/tim

Vodileljitimova ili
sluZbi, nositelji
pojedinih poslova

l\,4inimalno

dana prije
pripreme
godiSnjeg
plana
nabave za
slijedeiu
godinu
(kolovoz-
rujan)

Pisani
prijedlog s
opisom
potrebne
robe/opreme/u
sluge i

okvirnom
crjenom

Objedinjavanie
prikupljenih prijedloga

Temeljem primljenih
pnjedloga za nabavu
sastavlla se objedinjen
popis za izradu priledloga
plana nabave za sljede6u
qod nu

Voditelj Odjela za

iinancijske poslove

15 dana
po
prikupjeni

prjedloz m

Sastavltanje P ana Prijedlog p ana nabave se
korigira s obzirom na
financijska oaekivanja i

prioritete Doma zdravlja

Ravnatelj u suradnji
s Voditeliem Odjela

financrjske poslove

prije
donoSenja
financijsko
g plana

prijedlog plana
nabave

Ukljuaivanje slavkiiz

Financiiski plan

Stavke iz Plana nabave
ukljuauju se u Financiiski
plan

Voditelj Odjela za

financijske poslove
u suradnji s
Ravnaleljem

prije
donoSenja
financijsko
g plana

F nancijski
pan

Donosenje Financijskog
plana iPlana nabave

Upravno vrjeae Doma
zdravlia usvaja
Financijski plan i Plan

Upravno vljeae Do kraja

godine za
slijede6u
godinu

Financijski
plan, Plan

Pokretanje postupka Donosenje Od uke o
provedb postupka
{ukliutuie i menovante
ovlaStenih predslavnika
Doma zdravlja zaduzenih
za orovodenie DostuDka)

Ravnatell Trekom
godine

Odluka o

Priprema dokumenlacije
za nadmetanje

lzrada poziva na dostavu
ponuda te potrebne
tehni6ke inatieaaine
dokumentacije za nabavu
opreme/roba/usluga/rado

lmenovaniovla3leni
predstavniciza

pojedinog postuPka

Tijekom
godine
sukladno
lerrr1inu

m u Odluci

dostavu
ponuda,
troSkovnik,
tehniaka
dokumentacija



imenovanj
u

Prkuplianie ponuda Slanje poziva na dostavu
ponude na 3 adrese (ili
iznimno na manje od 3
adrese)

lmenovani ov asteni
predstavnici za
provodenje
pojedinog postupka

Tijekom
godine

Povralnice li

drugi dokazi o
slanju poziva
na dostavu
ponuda

lzbor najpovoljnijeg
ponuditelja

Analza pr stiglih ponuda
nakon proleka roka za

donoSenje Od uke o
odabiru najpovoljnjeg
ponudilelja

lmenovan ovlasteni
predslavn c za
provodenje
pojed nog poslupka;
Ravnatelj

Tijekom
godine

Zapisnik o
pregledu i

ocjeni ponuda,
Odluka o
odabiru

Narud:ba / sklapanje
ugovora

Narud:ba / sklapanle
ugovora s odabran m
ponuditeiem

Ravnatelj ili osoba
koju on ovlasti

Ne dulji od
45 dana
od dana
donoSenje
Odluke o
izboru
ponuditelia

Narud2ba,
ugovor

Clanak I
Ukoliko postupak nabave roba iusluga podlUeie obvezi provoalenja postupkajavne nabav6
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi. iada se stvaranje obveza provodi po slijedeaoj

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI
IZVRSENJE POPRATNI

DOKUMENTIODGOVORNOST ROK
Prijedlog za nabavu
robe/opreme/usluga/izv
odenje radova

Saslavjen prijed og
nabave za s jedecu
godinu za pojedinu
sluZbu/tim

Voditeljitimova ili
sluZbi, nosiielji
pojedinih poslova

[Iinimalno
m]esec
dana prije
pripreme
godiSnjeg
plana

slijedeCu
godinu

ruian)

Pisani
prijedlog s
opisom
potrebne

sluge i

cilenom

Objedinjavanje
prikupljenih prijedloga

Temeljem pr mllen h
prijedloga za nabavu
sasiavla se objed nien
pop s za zradu priiedloga
p ana nabave za sljedeau

Vodrtel Odjela za 15 dana
po
prikupljeni

prljedlozim

Sastavlianie P ana Prtedlog p ana nabave se
koriglra s obz rom na
financiiska o6ekivanja i

prloritete Doma zdravlia

Ravnatelj u suradnji
s Voditeljem Odjela
za ekonomsko
financijske poslove

pflje
donoSenja
financijsko
g plana

prjjedlog plana



Ukljutivanje slavkiiz
PIana nabave u

Financijskiplan

Stavke iz Plana nabave
ukljuauiu se u Financijski
plan

Voditelj Odlela za

linancrjske poslove
u suradnji s
Ravnateljem

pnje
donoSenja
financijsko
g plana

Financijski
plan

Dono5enie Financijskog
plana iPlana nabave

Upravno vijeCe

Financijski p an

Doma Upravno v leae Do kraia

godine za
sliiedecu
godinu

Financijski
plan. Plan

Pokretanje poslupka lmenovanje ovlaStenih
predstavnika Ooma
zdravlja zaduZenrh za
provodenie Pojedrnth

Tijekom
godine

Odluka o

Pdprema dokumentacrje
za nadmelanie

lzrada dokumentac(e za
nadmetanje za nabavu
opreme/roba/usluga/rado

menovanrovlaSteni
predstavnici 2a
provoalenje
pojedinog posluPka

Tijekom
godine,
sukladno
teminu

m u Odluci

Ookumentaciia
za namdeianje
, troskovnik,
tehnraka
dokumentaciia

Objava poziva na
nadmetanje

Objava nedmetania u
Elektronskom oglasniku

vodilelj Odjela za

financijske poslove

Tijekom
godine

Javna objava u
EOJN

lzbor najpovoljnrleg
ponudilelja

Analiza prisliglih ponuda
nakon proleka roka za

donosenje Odluke o
odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja

lmenovaniovlaSteni
predstavnici2a

pojedinog postuPkai
Ravnatelj

Trjekom
god ne

Zapisnik o
pregledu i

ocieniponuda,
Odluka o
odabiru

Narudrba / sklapanje
ugovora

NarudZba / sklapanje
ugovora s odabranim
ponudileljem

Ravnalelj ila osoba
koju on ovlasti

Ne dulji od
45 dana

donoSenie
Odluke o
izboru
ponuditelia

Narudrba,
ugovor

Clanak 9.
Kopre svih ugovora iz dlanaka 5 -8. ove Procedurc, kao i svih ostalih ugovora koji nastaiu u Ustanovi,

a iz kojih proizlaze financiiski uainci, obavezno se doslavliaju u Odjelu za ekonomsko-financijske

Clanak 1O

Ova procedura stupa na snagu danom donoaenja, e objavil6e se na slurbenoj lnternel stranici Ooma

zdravlja SM2.

Habe


